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СЛУЖБОВА ЗАПИСКА
щодо виявлення та повернення помилкового платежу

Повідомляю, що 17.02.2026 на поточний рахунок ТОВ «Логістик-Транс» надійшли кошти в сумі 12 500,00 грн згідно з платіжною інструкцією № 14586 від 16.02.2026 від ТОВ «ЗІРКА».
У призначенні платежу зазначено номер договору, який був повністю виконаний та закритий у грудні 2025 року. За зазначеним договором:
акти наданих послуг підписані сторонами;
остаточні розрахунки проведені;
дебіторської та кредиторської заборгованості немає.
Після проведення звіряння розрахунків із контрагентом установлено, що бухгалтер контрагента помилково повторно здійснив оплату вже закритого рахунку. 
У зв’язку з виявленням помилкового платежу ТОВ «ЗІРКА» надіслало лист № 12487/02п від 18.02.2026 з проханням повернути помилкову суму .
Прошу взяти інформацію до відома та погодити повернення зазначеної суми як помилково отриманої.

Головний бухгалтер ____________ /Марченко П. С./

