Найменування підприємства, код ЄДРПОУ

НАКАЗ 
Дата                                                          місце складання                              номер наказу 


Про передачу 
бухгалтерських справ 


НАКАЗУЮ:
1. У зв’язку зі звільненням головного бухгалтера __________ (Ім’я, ПРИЗВИЩЕ) створити комісію з приймання-передачі бухгалтерських справ у складі:
   - __________ (посада, Ім’я, ПРІЗВИЩЕ) – голова комісії
   - __________ (посада, Ім’я, ПРІЗВИЩЕ) – член комісії
   - __________ (посада, Ім’я, ПРІЗВИЩЕ) – член комісії
2. Передачу здійснити до «__» ______ 20__ р.
3. Скласти акт приймання-передачі у трьох примірниках.
4. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Директор __________ /  Ім’я, ПРІЗВИЩЕ
