Найменування підприємства, код ЄДРПОУ 


НАКАЗ 

Дата складання                                    Місце складання                             Номер наказу 


Про проведення 
службового розслідування  


У зв’язку з виявленими недоліками у веденні бухгалтерського обліку та фінансової звітності підприємства, а також необхідністю визначення наявності та розміру шкоди, завданої підприємству,  

НАКАЗУЮ:  

1. Провести службове розслідування щодо діяльності головного бухгалтера ____________ (Ім’я, ПРІЗВИЩЕ) за період з «__» ______ 20__ р. по «__» ______ 20__ р.  

2. Створити комісію у складі:  
   -__________ (посада, Ім’я, ПРІЗВИЩЕ) – голова комісії;  
   -__________ (посада, Ім’я, ПРІЗВИЩЕ) – член комісії;  
   -__________ (посада, Ім’я, ПРІЗВИЩЕ) – член комісії.  

3. Комісії надати повноваження:  
   - витребувати та перевірити бухгалтерські документи, реєстри, звітність;  
   - провести звірку з податковими органами, банківськими виписками, контрагентами;  
   - отримати письмові пояснення від головного бухгалтера та інших відповідальних осіб;  
   - за результатами скласти акт службового розслідування із висновками щодо:  
     • наявності/відсутності шкоди підприємству,  
     • розміру шкоди (якщо є),  
     • причинного зв’язку між діями головного бухгалтера та збитками.  

4. Строк проведення розслідування – до «__» ______ 20__ р.  

5. Акт службового розслідування подати керівнику підприємства для прийняття подальшого рішення (у т.ч. щодо притягнення до дисциплінарної, матеріальної чи іншої відповідальності).  

6. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.  

Директор __________ / Ім’я, ПРІЗВИЩЕМ.П. (за наявності)

