Директору ТОВ «Промінь»
Петру НАУМЕНКУ

головного інженера
Віктора ІВАНЕНКА


Доповідна записка.

Довожу до Вашого відома, що 20 серпня 2025 року слюсар-ремонтник Сергій КОРОЛЬКОВ не вийшов на роботу і не попередив про свою відсутність. Я, Віктор ІВАНЕНКО:
- декілька разів телефонував йому та його дружині. Телефони вимкнені; 
- перевірив дані пропускної системи. Перебування Сергія КОРОЛЬКОВА не було зафіксовано ні в журналах, ні автоматичною системою в період з 8.00 до 17.00 20 серпня 2025 р. Наразі він також відсутній;
[bookmark: _GoBack]- відсутність Сергія КОРОЛЬКОВА заактовано в загальному порядку у присутності трьох працівників, зокрема: підсобного робітника Миколи ВАРТУША, агронома Ірини КУЛІШ та слюсаря-ремонтника Дмитра СТЕПАНОВА.
Прошу провести службове розслідування для встановлення причини відсутності Сергія КОРОЛЬКОВА у зв’язку з порушенням трудової дисципліни ТОВ «Промінь».

Додатки:
- акт про відсутність на роботі;
- табель обліку робочого часу;
- журнал реєстрації.

21.08.2025						 			Віктор ІВАНЕНКО
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