Найменування підприємства, код ЄДРПОУ

АКТ
Дата складання                                        Місце складання                           Номер акта 

Ми, що нижче підписалися, склали цей акт про передачу бухгалтерських справ.

Передав: (Ім’я, ПРІЗВИЩЕ попереднього головного бухгалтера)
Прийняв: (Ім’я, ПРІЗВИЩЕ нового головного бухгалтера)
Члени комісії: (Імена та ПРІЗВИЩА членів комісії) 

Передано такі документи:
1. Головна книга – 202_ рік, 300 сторінок
2. Оборотно-сальдова відомість – станом на 31.12.202_ року
3. Первинні документи (накладні, акти, рахунки, ____ ) – за 202_ рік
4. Податкова та фінансова звітність за період __________ рр
5. ______________ (інші документи)

Примітки: відсутні документи (вказується період або дата) за переліком _____. 
[bookmark: _GoBack](в акті або до акта додається пояснення колишнього головного бухгалтера про причини відсутності документів).

Підписи сторін (попереднього і нового головних бухгалтерів, членів комісії) 

