Директору ТОВ «АКТИВ»
Іваненку О. П.
водія транспортного відділу
(або відповідального за експлуатацію транспортних засобів)
Сидоренка Василя Петровича

ДОПОВІДНА ЗАПИСКА
про виявлену несправність автомобіля та необхідність ремонту

Доводжу до Вашого відома, що «25» травня 2026 року під час експлуатації службового автомобіля марки Volkswagen Crafter (державний номерний знак АІ 5678 ЕХ), який закріплений за мною, було виявлено такі технічні несправності (ознаки поломки):
1. Сторонній стукіт у передній частині ходової під час руху
2. Зниження ефективності гальмування та скрип гальмівних колодок
Подальша безпечна експлуатація автомобіля у такому технічному стані є неможливою (або може призвести до більш серйозних пошкоджень та створення аварійної ситуації).
У зв'язку з вищенаведеним, 
ПРОШУ:
1. Надати дозвіл на тимчасове зняття автомобіля Volkswagen Crafter (д.н.з. АІ 5678 ЕХ) з експлуатації для проведення діагностики та ремонту.
2. Створити комісію для огляду транспортного засобу, складання дефектного акта та визначення обсягу необхідних ремонтних робіт і потреби у запасних частинах.
«26» травня 2026 р.

Водій ____СИДОРЕНКО____ / В. П. Сидоренко /
                   (підпис)



-------- 
(На підставі цієї доповідної записки керівник накладає резолюцію (наприклад: "Головному механіку підготувати наказ про створення комісії та огляд авто") і видає Наказ керівника)




