


	Кому: [Назва банку], відділ обслуговування корпоративних клієнтів
Від: ТОВ «БЕТА НОРД», код ЄДРПОУ 12345678
Щодо зміни керівника та оновлення документів
Повідомляємо, що __.__.20__ у товаристві відбулася зміна керівника: замість [ПІБ попереднього директора] обов'язки директора виконує [ПІБ нового директора].
На виконання вимог договору банківського обслуговування та законодавства у сфері фінансового моніторингу надаємо такий пакет документів:
[bookmark: _GoBack]1. Протокол загальних зборів учасників (рішення єдиного учасника) від __.__.20__ № __ про призначення нового керівника — ___ арк.
2. Наказ про вступ на посаду від __.__.20__ № __ — ___ арк.
3. Виписка з Єдиного державного реєстру юридичних осіб, фізичних осіб-підприємців та громадських формувань, отримана не раніше __.__.20__ — ___ арк.
4. Копія паспорта (ID-картки) та реєстраційного номера облікової картки платника податків нового керівника — ___ арк.
5. Оновлений перелік розпорядників рахунку (див. Зразок 1) — ___ арк.
6. [За потреби] Інші документи на запит банку.
Просимо оновити відомості про керівника в системах банку та поновити дистанційне обслуговування рахунку(-ів) № [...] у найкоротший строк, передбачений договором банківського обслуговування.
Контактна особа для уточнень: [ПІБ, посада, телефон, e-mail].
Керівник ТОВ «Назва компанії» ______________ [ПІБ]
Дата: __.__.20__


Перелік пунктів — базовий; конкретний банк може вимагати менше або більше документів (див. розділ «Розбіжність вимог різних банків» вище), тож перелік варто звірити з договором банківського обслуговування перед відправкою.











