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ДОПОВІДНА ЗАПИСКА
	18.10.2026
	Київ
	№ 21/вн


Про відсутність працівника на роботі
Повідомляю, що оператор електронно-комунікаційних послуг Контакт-центру ЛЕВЧЕНКО Максим Олегович, який відповідно до наказу від 17.10.2026 № 180/к/тр мав приступити до роботи 18.10.2026 о 09:00, станом на 09:15 на робочому місці відсутній.
О 09:15 я здійснив дзвінок на номер телефону працівника, зазначений у кадрових документах. На дзвінок він не відповів. Інформації про причини відсутності станом на 09:20 не отримано. Прошу зафіксувати відсутність у встановленому порядку та вжити заходів для з’ясування її причин. 
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