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	ЛЕВЧЕНКУ Максиму Олеговичу
02140, м. Київ, вул. Ревуцького, 25, кв. 41


Щодо надання письмових пояснень
Шановний Максиме Олеговичу! 
18 жовтня 2026 року Ви не з’явилися на роботу, хоча відповідно до наказу ТОВ «Галкос» від 17.10.2026 № 180/к/тр мали приступити до роботи цього дня. Станом на дату цього листа причина Вашої відсутності роботодавцю невідома.
Керуючись статтею 149 Кодексу законів про працю України, просимо надати письмові пояснення щодо причин відсутності 18.10.2026 та, за наявності, документи, що підтверджують ці причини.
Пояснення просимо направити на адресу ТОВ «Галкос»: 03150, м. Київ, вул. Ділова, 10, або подати особисто до відділу кадрів протягом п’яти робочих днів з дня отримання цього листа.
Після отримання пояснень та документів роботодавець оцінить обставини відсутності й визначить подальші дії відповідно до законодавства про працю.
Директор	________________	Орест ХОРОБРИЙ
Надіслано 18.08.2026 рекомендованим поштовим відправленням з повідомленням про вручення № RA123456789UA.
