ТОВАРИСТВО З ОБМЕЖЕНОЮ ВІДПОВІДАЛЬНІСТЮ «ГАЛКОС»
ТОВ «Галкос»
Код ЄДРПОУ 12345678
АКТ
	28.10.2026
	Київ
	№ 13


Про ненадання працівником письмових пояснень щодо причин відсутності на роботі
Ми, що нижче підписалися: начальник відділу кадрів Олена ТКАЧЕНКО, керівник Контакт-центру Тарас РОМАНЕНКО та юрисконсульт Дмитро БІЛИК, склали цей акт про таке.
ЛЕВЧЕНКУ Максиму Олеговичу листом ТОВ «Галкос» від 18.10.2026 № 145/01-10 було запропоновано надати письмові пояснення щодо причин відсутності на роботі 18.10.2026 протягом п’яти робочих днів з дня отримання листа. 
За даними повідомлення про вручення поштового відправлення № RA123456789UA працівник отримав лист 20.10.2026. Строк для подання пояснень сплив 27.10.2026.
Станом на 09:00 28.10.2026 письмові пояснення та документи щодо причин відсутності ЛЕВЧЕНКО Максим Олегович до ТОВ «Галкос» не подав.
Начальник відділу кадрів	______________	Олена ТКАЧЕНКО
Керівник Контакт-центру	______________	Тарас РОМАНЕНКО
Юрисконсульт	______________	Дмитро БІЛИК
